WOST GIMINE

BEDLNOC

Pani
ANETA CIEZAREK
Skarbnik Gminy

Szczegdlowe uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

1. Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem
Gmina.

2. Wspotudziat w koordynowaniu procesow rozwoju spoteczno-gospodarczego Gminy.

3. Wspotudziat przy opracowaniu strategii gminy i planach odnowy miejscowosci z terenu Gminy
BedIno.

4. Wspbtudziat w organizowaniu uroczystosci okolicznosciowych i patriotycznych na terenie
Gminy BedIno ( Przeglad Kapel, Dozynki, Swietojanki w Orlowie, Dzien Strazaka) .

5. Pozyskiwanie sponsorow na wspolfinansowanie organizowanych uroczystosci gminnych oraz
wspotudziat - w promocji gminy.

6. Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na terenie gminy Bedino (OSP,
GKS).

7. Przygotowywanie ogloszen o naborze i konkursach dla organizacji pozarzadowych np.
z zakresu kultury fizycznej i sportu a takze wypoczynku dzieci i mtodziezy podczas przerw
W nauce.

8. Przygotowanie i publikowanie ogtoszen o wynikach konkursow organizacji pozarzadowych.

9. Udziat w komisjach oceniajacych wnioski sktadane przez organizacje pozarzadowe.

10. Przygotowanie umow do realizacji zadan z organizacjami pozarzgdowymi.

11. Kontrole i nadzér nad sprawozdaniami z realizacji zadan publicznych jakie sktadajq
organizacje pozarzadowe.

12. Przygotowanie protokotow koncowych z realizacji tych zadan .

13. W zwigzku z brakiem odrebnego stanowiska —realizacja zadan w zakresie pozyskiwania
$rodkéw  z budzetu Unii Europejskie;.

14. Biezace analizowanie ukazujacych sie ogtoszen o naborze i konkursach na realizacje zadan.

15. Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie w zakresie Srodkow zewnetrznych .

16. Przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ w zakresie Srodkow zewnetrznych.

17. Opracowanie dokumentacji niezbednej do przyjecia i wydatkowania Srodkow zewngtrznych {j.




- oddzielne plany kont dla planéw projektow , jakie bedg realizowane na przestrzeni
najblizszych lat,
- oddzielna dokumentacja zasad rachunkowosci dla tych projektow.

18. Przygotowanie dodatkowej dokumentacji zgodnej z zapisami umoéw na poszczegdlne projekty
realizowane na przestrzeni lat.

19. Kontrola opracowania wnioskow na realizacje projektow z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz projektow rzadowych.

20. Nadzor nad rozliczeniem projektow z WFOS i GW oraz projektow krajowych i rzagdowych.

21. Udziat w spotkaniach Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz Stowarzyszenia Rozwoju
Gmin CENTRUM , na ktérych poruszane sg sprawy finansowania projektow Unijnych i
krajowych wspolnie realizowanych z wyzej wymienionymi organizacjami.

22. Staly kontakt ze strukturami Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz Stowarzyszenia
Rozwoju Gmin CENTRUM , w sprawie pozyskiwania informacji o mozliwosci realizacji
wspolnych projektow.

23. Udziat w kolejnych przetargach oraz pracach zwigzanych z rozstrzygnieciem przetargow ,
sprawdzanie poprawno$ci ztozonych ofert (kazdorazowo na podstawie zarzadzenia Wojta)

24. Przygotowanie okresowej oceny pracownikom referatu ksiegowosci .

25. Udziat w pracach komisji rekrutacyjnej.

26. Nadzor nad finansowaniem wnioskdw nad akcyza.

27. Udziat w zebraniach z mieszkancami gminy w sprawach dotyczacych zadan gminy.

28. Przygotowanie kontroli realizacji zadan w jednostkach budzetowych gminy oraz referatach

gminy.

Podpis pracownika : Zatwierdzam :
/’\1A\U~ & ;,1«5\
(Aneta Cigzarek)

Bedlno, dnia 30 czerwca 2008 roku




QOIT ¥ ‘*‘ ¥

B w} \"“" Pani

ANETA CIEZAREK
Skarbnik Gminy

Aneks nr 1/2009

do Szczegdlowego uzasadnienia przyznania dodatku specjalnego z dnia 30 czerwca 2008roku

1. Realizacja catosci zadan z zakresu funduszu soteckiego:

przygotowanie projektow uchwat w zakresie funduszu soteckiego,

- terminowe przygotowanie pism do sottysow z informacjg o wysokosci kwot,
przypadajacych na dane sofectwo (39 sotectw), oraz ich terminowe
powiadomienie,

- pomoc udzielana poszczegdlnym sottysom przy wypetnianiu i sktadaniu wnioskow
na realizacje funduszu soteckiego,

- przyjmowanie kompletnej dokumentacji od sottysow,

- sprawdzanie jej pod katem poprawnosci merytorycznej i prawnej,

- przygotowanie wniosku o refundacjg i przestanie catej dokumentacji do Wojewody
w celu zwrotu czesci poniesionych wydatkow funduszu soteckiego.

2 Nadzo6r nad nowozatrudnionymi pracownikami (kazdorazowo zgodnie

7z Zarzadzeniem Wojta Gminy ) - stfuzba przygotowawcza i egzamin koncowy.

Podpis pracownika :

....... } el (et
(Aneta Ciezarek)

BedIno, dnia 30 wrzesnia 2009 roku




Pani
ANETA CIEZAREK
Skarbnik Gminy

Szczegdlowe uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

10.
1.

12.
13.

14.
18.
16.
17.

18.

Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem Gming.
Wspotudziat w koordynowaniu - procesow rozwoju spoteczno-gospodarczego Gminy.

Wspoludziat przy opracowaniu strategii gminy | planach odnowy miejscowos$ci z terenu Gminy
BedIno.

Wspotudziat w organizowaniu uroczystosci okolicznosciowych i patriotycznych na terenie Gminy
Bedino takich jak: Powiatowy Festiwal Piosenki Biesiadnej, Ogolnopolski Przeglad Kapel Ludowych
im. Adama Radzyminskiego, Festyn Swietojanski w Ortowie, Dozynki, Rocznica Konstytucji 3-Maja
i Swieto Floriana, Rocznice: Bitwy Warszawskiej i Bitwy nad Bzurg .

Pozyskiwanie sponsorow na wspotfinansowanie organizowanych uroczystosci gminnych oraz
wspotudzial  w promocji gminy.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na terenie gminy Bedino (OSP, GKS).
Przygotowywanie ogloszen o naborze i konkursach dla organizacji pozarzadowych np.

7 zakresu kultury fizycznej i sportu a takze wypoczynku dzieci i miodziezy podczas przerw
W nauce.
Przygotowanie i publikowanie ogtoszen o wynikach konkurséw organizacji pozarzadowych.
Udziat w komisjach oceniajacych wnioski skiadane przez organizacje pozarzadowe.
Przygotowanie umow do realizacji zadan z organizacjami pozarzadowymi.
Kontrole i nadzor nad sprawozdaniami z realizacji zadan publicznych jakie sktadajg organizacje
pozarzgdowe.
Przygotowanie protokotow koncowych z realizacji tych zadan .
W zwiazku z brakiem odrebnego stanowiska —realizacja zadan w zakresie pozyskiwania srodkow
z budzetu Unii Europejskiej.
Biezace analizowanie ukazujgcych sig ogloszen o naborze i konkursach na realizacjg zadan.
Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie w zakresie $rodkow zewnetrznych .
Przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ w zakresie srodkow zewnetrznych.
Opracowanie dokumentacji niezbednej do przyjecia i wydatkowania $rodkow zewnetrznych tj.

- oddzielne plany kont dla planéw projektow , jakie beda realizowane na przestrzeni

najblizszych lat,
- oddzielna dokumentacja zasad rachunkowosci dla tych projektow.

Przygotowanie dodatkowej dokumentaciji zgodnej z zapisami umow na poszczegolne projekty

realizowane na przestrzeni lat.




19. Kontrola opracowania wnioskow na realizacje projektow z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz projektow rzadowych.

20. Nadzor nad rozliczeniem projektow z WFOS i GW oraz projektow krajowych i rzadowych.

21. Udziat w spotkaniach Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz Stowarzyszenia Rozwoju Gmin
CENTRUM , na ktérych poruszane sg sprawy finansowania projektow Unijnych i krajowych
wspdlnie realizowanych z wyzej wymienionymi organizacjami.

22. Staly kontakt ze strukturami Zwigzku Gmin Regionu Kutnowskiego oraz Stowarzyszenia Rozwoju
Gmin CENTRUM , w sprawie pozyskiwania informaciji o mozliwosci realizacji wspolnych projektow.

23. Udziat w kolejnych przetargach oraz pracach zwigzanych z rozstrzygnieciem przetargow ,
sprawdzanie poprawnosci zlozonych ofert (kazdorazowo na podstawie zarzadzenia Wojta)

24. Przygotowanie okresowej oceny pracownikom referatu ksiegowosci .
25. Udzial w pracach komisji rekrutacyjnej.
26. Nadzor nad finansowaniem wnioskow nad akeyza.
27 Udziat w zebraniach z mieszkafcami gminy w sprawach dotyczacych zadan gminy.
28. Przygotowanie kontroli realizacji zadan w jednostkach budzetowych gminy oraz referatach gminy.
29. Realizacja calosci zadan z zakresu funduszu soteckiego:
- przygotowanie projektow uchwat w zakresie funduszu soteckiego,
- terminowe przygotowanie pism do soltysow z informacjg o wysokosci kwot,
przypadajacych na dane sotectwo (39 sotectw), oraz ich terminowe powiadomienie,
- pomoc udzielana poszczegolnym softysom przy wypetnianiu i skfadaniu wnioskow
na realizacje funduszu soteckiego,
- przyjmowanie kompletnej dokumentacji od sottysow,
- sprawdzanie jej pod katem poprawno$ci merytorycznej i prawnej,
- przygotowanie wniosku o refundacje i przestanie catej dokumentacji do Wojewody
w celu zwrotu czesci poniesionych wydatkow funduszu soteckiego.
30. Nadzor nad nowozatrudnionymi pracownikami (kazdorazowo zgodnie

z Zarzadzeniem Wojta Gminy ) - stuzba przygotowawcza i egzamin koncowy.

Podpis pracownika : Zatwjerdzam :

Prvcbe Cgredc
(Aneta Cigzarek)

Bedlno, dnia 02.01.2018 roku



WOJIT GMIENY
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BEDLNO

Pani
TERESA WASIAK
Z-ca Skarbnika Gminy

Szczegolowe uzasadnienie przyznania dodatku specijalnego.

1. Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem
gminy.

2. Wspdtudziat w koordynowaniu procesdéw rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy.

3. Wspotudziat przy opracowaniu strategii gminy i planéw odnowy miejscowosci z terenu Gminy
BedIno.

4. Wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na terenie gminy (OSP,GKS).

5. Wspotudziat w organizowaniu uroczystosci okoliczno$ciowych i patriotycznych na terenie
Gminy BedIno ( Przeglad Kapel, Dozynki, Dzien Strazaka).

6. Biezace analizowanie ukazujgcych si¢ ogloszen w zakresie pozyskiwania przez gmine
i jednostki gminy funduszy z Unii Europejskiej.

7. Pozyskiwanie sponsorow na wspotfinansowanie uroczysto$ci gminnych oraz wspotudziat
W promocji gminy.
Realizacja projektow wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej, projektow rzadowych
i krajowych (np. Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej )
poprzez:
- prowadzenie odrebnej , dodatkowej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dla kazdego
realizowanego projektu oddzielnie,
- uzgadnianie kont finansowych i przygotowanie danych do opracowania wniosku o ptatno$c.

8. Udziat w komisjach przetargowych i pracach zwigzanych z rozstrzygnieciem przetargow,
sprawdzanie poprawnosci ztozonych ofert - (na kazdorazowe Zarzadzenie Wojta).

9. Udziati praca w komisjach odnosénie rekrutacji zatrudnionych pracownikéw (na kazdorazowe
Zarzadzenie Wajta).

10. Udziat w komisjach odbioru zrealizowanych zadan inwestycyjnych na kazdorazowe
Zarzgdzenie Wojta).

11. Wspotudziat w realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego w poszczegolnych latach .

Podpis pracownika : W@ TMINY

(Teresa Wasiak )

ztof Kolach
Bedlno, dnia 28 lipca 2008 roku




WOJT GMINE

BEDLMNO

Pani
TERESA WASIAK
Z-ca Skarbnika Gminy
Aneks nr 1/2009

do Szczegodtowego uzasadnienia przyznania dodatku specjalnego z dnia 28 lipca 2008roku

1. Wspotudziat w realizacji zadan z zakresu funduszu soleckiego:

- pomoc udzielana poszczegolnym sottysom przy wypeinianiu i sktadaniu wnioskow na
realizacje funduszu soteckiego,

- sprawdzanie i przyjmowanie kompletnej dokumentacji od soltysow ,
- sprawdzanie jej pod katem poprawnosci merytorycznej i prawne;.

Udziat i praca w komisjach rekrutacyjnych (kazdorazowo zgodnie z Zarzadzeniem Wojta
Gminy).

Udziat i praca w egzaminach koncowych stuzby przygotowawczej pracownikdw
(kazdorazowo zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy).

Podpis pracownika :

Zatwierdzam

( Teresa Wasiak )

BedIno, 30 wrzesnia 2009 roku
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BEDLNO

Pani
TERESA WASIAK
Z-ca Skarbnika Gminy

Szczegotowe uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

10.

1.

12.

Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem gminy.
Wspdtudziat w koordynowaniu proceséw rozwoju spoleczno-gospodarczego gminy.
Wspdludziat przy opracowaniu strategii gminy i planéw odnowy miejscowosci z terenu Gminy
BedIno.
Wspodldziatanie z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na terenie gminy (OSP, GKS).
Wspdtudziat w organizowaniu uroczystosci okolicznosciowych i patriotycznych na terenie Gminy
BedIno takich jak: Powiatowy Festiwal Piosenki Biesiadnej, Ogélnopolski Przeglad Kapel Ludowych
im. Adama Radzyminskiego, Festyn Swietojanski w Ortowie, Dozynki, Rocznica Konstytuciji 3-Maja i
Swigto Floriana, Rocznice: Bitwy Warszawskiej i Bitwy nad Bzura,
Biezace analizowanie ukazujacych sig ogloszen w zakresie pozyskiwania przez gmine
i jednostki gminy funduszy z Unii Europejskiej.
Pozyskiwanie sponsoréw na wspoffinansowanie uroczystosci gminnych oraz wspétudziat
W promocji gminy.
Realizacja projektow wspétfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej, projektow rzgdowych
i krajowych (np. Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej ) poprzez:
- prowadzenie odrebnej , dodatkowej ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dla kazdego
realizowanego projektu oddzielnie,
- uzgadnianie kont finansowych i przygotowanie danych do opracowania wniosku o platnosé.
Udziat w komisjach przetargowych i pracach zwigzanych z rozstrzygnieciem przetargow,
sprawdzanie poprawnosci zlozonych ofert - (na kazdorazowe Zarzadzenie Wéjta).
Udziat i praca w komisjach odnoénie rekrutacji zatrudnionych pracownikéw (na kazdorazowe
Zarzadzenie Wojta).
Udziat w komisjach odbioru zrealizowanych zadan inwestycyjnych na kazdorazowe Zarzadzenie
Waita).
Wspotudziat w realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego:
- pomoc udzielana poszczegdlnym softysom przy wypetnianiu i skladaniu wnioskow na

realizacje funduszu soteckiego,

- sprawdzanie i przyjmowanie kompletnej dokumentacji od sottysow

- sprawdzanie jej pod katem poprawno$ci merytorycznej i prawne;.




13. Udziat i praca w komisjach rekrutacyjnych (kazdorazowo zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy).
14. Udziat i praca w egzaminach koncowych stuzby przygotowawczej pracownikow (kazdorazowo

zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy).

Podpis pracownika : Zatwiegdzam :

(Teresa Wasiak )

Bedino, dnia 02.01.2018 roku




Pani
KATARZYNA GOLIS
Sekretarz Gminy

Szczegdtowe uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

1.

9.
10.
1.

12.

Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem
gminy.

Wspdludziat w koordynowaniu procesow rozwoju spoleczno-gospodarczego gminy.
Wspdtudziat przy opracowaniu strategii gminy i planow odnowy miejscowosci z terenu Gminy
BedIno.

Wspdldziatanie z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na terenie gminy (OSP, GKS).
Wspotudziat w organizowaniu uroczystosci okolicznosciowych i patriotycznych na terenie
Gminy BedIno, takich jak: Powiatowy Festiwal Piosenki Biesiadnej, Ogolnopolski Przeglad
Kapel Ludowych  im. Adama Radzymiriskiego, Festyn Swietojariski w Orlowie, Dozynki,
Rocznica Konstytucji 3-Maja i Swieto Floriana, Rocznice: Bitwy Warszawskiej i Bitwy nad
Bzurg'.

Udziat w komisjach przetargowych i pracach zwigzanych z rozstrzygnigciem przetargow.
Sprawdzanie poprawnosci zloZzonych ofert (na kazdorazowe Zarzadzenie Wojta).

Udziat i praca w komisjach odnos$nie rekrutacji zatrudnionych pracownikow (na kazdorazowe
Zarzadzenie Wojta).

Udziat w komisjach odbioru zrealizowanych zadan inwestycyjnych ( na kazdorazowe
Zarzadzenie Wojta).

Przeprowadzenie stuzby przygotowawczej nowo przyjetych pracownikow.

Okresowa ocena pracownikow samorzadowych ( z wylaczeniem pracownikow ksiggowosci).
Uczestnictwo w zebraniach z mieszkaricami gminy w sprawach waznych , strategicznych dla
gminy.

Czynny udziat w nadzorowaniu inwestycji gminnych.

Podpis pracownika : Zatwierdzam :

(Kata na Golis )

BedIno, dnia 01 grudnia 2014 roku

WOIT GNAINY
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Pani
KATARZYNA GOLIS
Sekretarz Gminy

Szczeqgolowe uzasadnienie przyznania dodatku specjalnego.

1.

Uczestniczenie w strategicznych dziataniach zwigzanych z rozwojem i gospodarowaniem
gminy.

2. Wspoludzial w koordynowaniu procesow rozwoju spoleczno-gospodarczego gminy.

3. Wspbludzial przy opracowaniu strategii gminy i planéw odnowy miejscowosci z terenu Gminy
BedIno.

4. Wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na terenie gminy (OSP, GKS).

5. Wspoludziat w organizowaniu uroczysto$ci okolicznociowych i patriotycznych na terenie
Gminy Bedlno, takich jak: Powiatowy Festiwal Piosenki Biesiadnej, Ogélnopolski Przeglad
Kapel Ludowych  im. Adama Radzyminskiego, Festyn Swietojanski w Orlowie, Dozynki,
Rocznica Konstytucji 3-Maja i Swieto Floriana, Rocznice: Bitwy Warszawskiej i Bitwy nad
Bzurg'.

6. Udziat w komisjach przetargowych i pracach zwigzanych z rozstrzygnigciem przetargow.
Sprawdzanie poprawnosci zlozonych ofert (na kazdorazowe Zarzgdzenie Wojta).

7. Udziat i praca w komisjach odno$nie rekrutacji zatrudnionych pracownikow (na kazdorazowe
Zarzadzenie Wojta).

8. Udziat w komisjach odbioru zrealizowanych zadarn inwestycyjnych ( na kazdorazowe
Zarzadzenie Wajta).

9. Przeprowadzenie stuzby przygotowawczej nowo przyjetych pracownikow.

10. Okresowa ocena pracownikéw samorzadowych ( z wytaczeniem pracownikdw ksiegowosci).

11. Uczestnictwo w zebraniach z mieszkaricami gminy w sprawach waznych , strategicznych dla
gminy.

12. Czynny udziat w nadzorowaniu inwestycji gminnych.

Podpis pracownika : Zatwierdzam :

BedIno, dnia 02 stycznia 2018 roku
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WOITGMINY

By Y)of Kolach




